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REGLAMENTO INTERNO DEL LABORATORIO DE COMPUTO

Responsable del Laboratorio de Cé6mputo

Dr. Roberto Arceo Reyes

CAPITULO |

DE LOS OBIJETIVOS

Articulo 10.- Apoyar las actividades académicas que se desarrollan en los diferentes programas que
se imparten y realizan en la Facultad de Ciencias en Fisica y Matematicas.

Articulo 20.- Contribuir a incrementar la calidad del Recurso Humano de la Facultad (administrativo,
docente y estudiantil), a través de un eficaz aprendizaje, para que sea capaz de desarrollar la ciencia
y la tecnologia computacional actual.

Articulo 30.- Apoyar las actividades académicas de los estudiantes, sefaladas en los respectivos
planes de estudios, proporcionando los servicios del laboratorio de Computo.

Articulo 4o0.- Proporcionar los recursos necesarios que permitan la ensefianza interactivamente en
los cursos que utilicen la computadora, de acuerdo al desarrollo de esta ciencia.

CAPITULO Il

DE LA ESTRUCTURA
Articulo 50.- La administracion y operacion del laboratorio de Cémputo depende directamente de
la Secretaria Académica.

Articulo 60.- La estadistica del uso del laboratorio, permite determinar las necesidades de los
usuarios, y asi definir las politicas de operacidn y crecimiento.

Articulo 70.- En el horario en que permanezca abierto el laboratorio debera existir una persona que
vigile la correcta operacidn, buen funcionamiento y captura de los datos para la estadistica.

Articulo 80.- La persona encargada del funcionamiento del laboratorio reportara las faltas al
presente reglamento a la Secretaria Académica. N A ( N\

Articulo 90.- La credencial de estudiante se utilizara para identificar al usuario. /__/\ hl)
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Articulo 100.- Se destina un equipo de cdmputo para la administracién y el control de estadisticas
del uso y funcionamiento del laboratorio.

Articulo 110.- En el caso de no haber disponibilidad de equipos para uso, se tendra una lista de
espera para asignar equipos como se vayan desocupando y en el orden en que se anoté en la lista
de espera.

Articulo 120.- Todo equipo que no se esté utilizando se considerara desocupado para efectos de
reservacion, y podra ser utilizado por el usuario que esté en espera de utilizar el laboratorio.

CAPITULO Il

DE LOS USUARIOS

Articulo 130.- Todos los usuarios del laboratorio tienen los mismos derechos y obligaciones para
utilizar las instalaciones. Se entiende como usuarios a las siguientes personas:

a) Los alumnos de las Licenciaturas y Posgrados de la Facultad de Ciencias en Fisica y
Matematicas de la UNACH, que estén oficialmente inscritos.

b) Los estudiantes que hayan concluido su carrera y que se encuentren desarrollando alguna
opcidn sefialada en el Reglamento de Evaluaciones para obtener su titulacion.

) Los catedraticos de la Facultad.

d) Los empleados administrativos de la Facultad.

e) Profesores invitados, previa autorizacion de la Secretaria Académica.

f) Alumnos de otra Unidad Académica de la UNACH que requieran el servicio de forma

circunstancial.

g) Alumnos de intercambio, estancia o verano cientifico que estén trabajando con algun
profesor de la facultad.

h) Personas participantes en eventos organizados por la UNACH en colaboracién con otras
instituciones como pueden ser aplicacion de examenes de admisidn, escuelas, congresos,
conferencias, talleres, etc.

Articulo 140.- Los catedraticos de grupos de licenciatura que requieran el uso del laboratorio parcial
o totalmente, para cada clase o examen:

a) Deberan informar al encargado del laboratorio, al inicio del semestre, el material o equipo
de computo que necesitaran.
b) Deberdn informar al encargado del laboratorio, con 3 dias habiles de anticipacién, el
material o equipo de computo que necesitaran. A
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c) Deberdn informar a sus estudiantes que el apartado de los equipos para I{é/as 0 examen,
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d) Deberdn informar a los alumnos de la clase o examen, que tendran prioridad en el apartado
de equipo siempre y cuando se realice con por lo menos un dia hdbil de anticipacidn de la fecha de
la clase o examen.

e) Tiene la decisidon de aceptar mas de un alumno de su clase trabajando en un equipo de
computo.
CAPITULO IV

DE LOS DERECHOS
Articulo 150.- Los usuarios del laboratorio tendrdn derecho a utilizar el equipo que les sea asignado,
por lo menos, un periodo de tiempo igual a la duracidn de una sesién de clase de la Facultad.

Articulo 160.- En caso de que exista disponibilidad de equipo y el usuario no haya incurrido en
indisciplina, se le permitird permanecer uno o dos periodos mas, si hay disponibilidad de equipo de
computo y de horario.

Articulo 170.- El usuario puede reservar horario con anticipacién de 3 dias como maximo y como
minimo los primeros 10 minutos de los horarios siempre y cuando haya disponibilidad de equipo.

Articulo 180.- En general el usuario dispondra del tiempo de servicio que la satisfaccion de la
demanda global permita, asi como también gozara de los derechos referentes al uso de otros
accesorios y paquetes, sujetandose a la normatividad de este reglamento.

Articulo 190.- En caso de que se requiera el uso de software que no se encuentre instalado en los
equipos, el usuario podra solicitar al encargado del laboratorio, previa autorizacién de Secretaria
Académica, la instalacién del mismo, siempre y cuando se disponga de: capacidad del equipo,
mantenimiento de las instalaciones, el software, y si se requiere la licencia, recursos para adquirirla.

Articulo 20.- El uso del laboratorio durante una clase, para usuarios que no sean parte de dicha
clase, queda a discreciéon del profesor y estara sujeto a la disponibilidad del equipo de cdmputo,
siempre que el usuario se comprometa a seguir las reglas de este documento. El equipo que se usara
en este caso serd preferentemente el colocado en las Ultimas filas del laboratorio.

CAPITULO V

DE LAS SANCIONES
Articulo 210.- Las faltas que ameritan sanciones son las siguientes:

a) Negligencia en el uso de los equipos que pueda provocar un desperfecto fn’@sm‘ism\os

b) Modificacién de estructura o contenido del software. i) 4“

c) Cambiarse de equipo sin informar al encargado del laboratorio. /

d) Indisciplina con sus compafieros (no guardar silencio, faltar al respe\oﬁ“'agreélrlos)

DIRECCION

catedraticos o personal del laboratorio. FCFM



e) No respetar las instalaciones (se debe dejar las mesas, sillas y el equipo en las mismas
condiciones en las que fueron encontradas), y/o ensuciar el laboratorio.

f) Introducir liquidos o alimentos que puedan dafar los equipos.

g) Usar el equipo para consultar paginas de internet no relacionadas con actividades
académicas o de investigacién que no hayan sido autorizadas.

h) Llevarse los periféricos de los equipos de cdmputo.

i) Dafio del equipo por negligencia.

Articulo 220.- La sancidn por llevarse los periféricos serd de acuerdo con la legislacién universitaria
vigente.

Articulo 230.- La sancion para los incisos a) al g) sera una llamada verbal de atencion, y la segunda
ameritard que el estudiante abandone el laboratorio. Si reincidiera en su préxima visita, se le sacara
inmediatamente y no se le permitira el ingreso por un dia mas.

Articulo 240.- La sancidon por dafio del equipo por negligencia sera cubrir el costo de la reparaciéon
0 en su caso, sustituir el equipo dafiado. En caso de que no se cumpliera la sancién, el estudiante no
obtendra su carta de no adeudo de equipo.

Articulo 250.- Los dias de sancidn se aplicardn en dias habiles.
CAPITULO VI

DE LOS ASPECTOS GENERALES

Articulo 260.- Se proporcionara asesoria al usuario de acuerdo con las posibilidades de alumnos de
Servicio Social o bien por el encargado de laboratorio.

Articulo 270.- Esta prohibido dentro de las instalaciones del laboratorio:

a) Introducir alimentos o bebidas
b) Introducir maletas o bolsas

) Fumar

d) Aparatos de sonido

e) Acompanantes

Articulo 280.- Queda estrictamente prohibida la utilizacion del equipo para asuntos personales, asi
como la practica de cualquier tipo de juegos.

Articulo 290.- Alumnos que deseen prestar su Servicio Social como asesores en el laboratorio,
pueden solicitarlo bajo la Reglamentacidn ya establecida para dicho servicio.

Articulo 300.- Se colocara visiblemente la informacién sobre el uso del laboratorio. A
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Articulo 310.- Todo lo no previsto en el presente Reglamento serd resuelto por I/Kq_t/ﬂ‘ng@des de
la FCFM. \3 S/
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CAPITULO VII

DE LAS OBLIGACIONES
Articulo 320.- Para hacer uso del laboratorio de Cémputo el usuario debera cumplir con los

siguientes requisitos:

a) Apegarse estrictamente a los lineamientos establecidos en el presente Reglamento.

b) El usuario de primer ingreso firmara un oficio donde se responsabiliza de leer y respetar la
normatividad del Reglamento del laboratorio.

) El usuario debera revisar todos los USB que vaya a utilizar. El laboratorio de Cémputo,

proporciona equipo y software para deteccién y depuracién de virus.

Articulo 330.- El usuario conservara y mantendra el orden y limpieza de las instalaciones y equipos
del laboratorio.

Articulo 340.- El usuario debera reportar cualquier falla del equipo de cémputo ante el encargado
del laboratorio, ya sea al inicio del uso de este, o durante el transcurso del mismo, esto con el objeto
de identificar plenamente al responsable.

Articulo 350.- Si el equipo asignado para la sesidn, tiene descomposturas y el usuario no lo reporta
inmediatamente al encargado, el usuario quedara como responsable de las fallas. En el caso de que
el equipo falle durante el transcurso de la sesién del usuario y el usuario no reporte la anomalia,
serd objeto de una sancién acorde con el presente reglamento.

Articulo 360.-El usuario se compromete a respetar la estructura de los directorios, paquetes,
lenguajes y programas que se tienen en el equipo para funcionamiento del laboratorio.

Articulo 370.- El usuario deberd presentar la credencial de la FCFM, con el objetivo de reservar
horario.

Articulo 380.- El usuario deberd responsabilizarse de tener el correspondiente respaldo de sus
trabajos en USB o CD. No debe dejar informacidn en el disco duro.

Articulo 390.- Un solo usuario debera trabajar con el equipo asignado durante la sesidn que haya
solicitado. Excepto si esta trabajando en equipo de acuerdo con instrucciones del profesor.

a) En caso de necesitar cambiar de equipo, debera primero solicitarlo al encargado.

b) En caso de que el usuario no esté trabajando con el equipo asignado o esté trabajando con el
usuario proximo a él, serd sujeto a la correspondiente sancion.

Articulo 400.- El usuario debera proveerse del material necesario para la realizacién de$ Wajos

especificamente USB o CD, cartuchos de tinta, téner etc. y hojas para |mpre5|on s g,ef ta cahdad
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libros, apuntes, etc. -
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Articulo 410.- El usuario debera trabajar en silencio y no debera interrumpir a los demds usuarios.

Articulo 420.-El usuario deberd de presentarse a tiempo para utilizar el horario asignado
permitiéndosele entrar durante los primeros 15 minutos del horario, en caso de no presentarse
transcurrido este tiempo se considerara el equipo como disponible.

Articulo 430.-El usuario puede dar por concluida su sesion de trabajo en cualquier momento
durante el horario que se le haya asignado.



